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GUIDA AREA CLIENTI 

L'Area Clienti permette di trasmettere e/o ricevere dai clienti files e documenti.  

 

A1. CREAZIONE NUOVO UTENTE 

A2. CARICAMENTO FILE ALL’INTERNO DI UNA CARTELLA UTENTE – ACCESSO 

UTENTE 

A3. CARICAMENTO FILE ALL’INTERNO DI UNA CARTELLA UTENTE – ACCESSO 

AMMINISTRATORE 
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A1. CREAZIONE NUOVO UTENTE 

 

1. Cliccare su Nuovo per creare un nuovo utente, inserendo Nome, Cognome, Email e 

Password 
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2. Cliccando su Genera Cartella, verrà generata in automatico la cartella che conterrà 

i file del cliente. 

Cliccando su Invia credenziali, verranno inviate le credenziali di accesso dell'area 

clienti all’utente 

Cliccando su Gestisci file cliente è possibile caricare nuovi file all'interno della 

cartella del cliente (vedi sezione A3) 
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A2. CARICAMENTO FILE ALL’INTERNO DI UNA CARTELLA UTENTE – ACCESSO 

UTENTE 

 

1. Dalla pagina di Login, raggiungibile dal link Area Clienti nella home-page del sito, 

inserire Email e Password per accedere all’area clienti. 

 

 

 

 

2. Cliccare su Upload per caricare un nuovo file 
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3. Cliccare su Seleziona File per selezionare un file dal proprio computer. È possibile 

selezionare più file contemporaneamente. 

 

 

4. Cliccare su Upload Files per caricare i file selezionati 
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5. Al termine del caricamento, verrà inviata un email automatica all’amministratore del 

sito, notificando il caricamento del file da parte dell’utente 
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A3. CARICAMENTO FILE ALL’INTERNO DI UNA CARTELLA UTENTE – ACCESSO 

AMMINISTRATORE 

 

1. Cliccare su Gestisci file cliente per caricare nuovi file all'interno della cartella del 

cliente 

 

 
 

 

2. Cliccare su Upload per caricare un nuovo file 

 

 

 

 

 

 



 

8 
 

3. Cliccare su Seleziona File per selezionare un file dal proprio computer. È possibile 

selezionare più file contemporaneamente. 

 

 

4. Cliccare su Upload Files per caricare i file selezionati 
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5. Al termine del caricamento, verrà inviata un email automatica all’utente, notificando 

il caricamento del file. 


